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Fundacao Principe

Com importantes ecossistemas florestais e marinhos e niveis de endemismo comparaveis aos das
Ilhas Galdpagos, o Principe é reconhecido mundialmente pela sua alta biodiversidade e € designado
como Reserva da Biosfera da UNESCO. A Fundacédo Principe (FP) € uma das poucas ONGs
estabelecidas localmente a operar na ilha do Principe. Foi criada em 2015 para promover o
desenvolvimento sustentavel e a conservagéo da biodiversidade, por meio de projetos que se focam
fortemente no apoio as comunidades locais e na capacitacdo das equipas. Este trabalho esta
alinhado com os propositos da Reserva da Biosfera e a FP trabalha em estreita colaboragédo com o
governo para apoiar o seu compromisso de salvaguardar o patrimoénio natural e cultural da ilha. Os
projetos da FP atualmente concentram-se no estabelecimento e fortalecimento de areas protegidas
(marinhas e terrestres), aumentando o conhecimento sobre a fauna e flora Unicas da ilha,
promovendo a subsisténcia das comunidades, o ecoturismo e a sustentabilidade ambiental.

Envolver-se proactivamente com as comunidades locais é fundamental para a nossa estratégia no
Principe: o apoio local é essencial para este trabalho, pois acreditamos que as populacdes locais
podem e devem tirar o maximo partido da protecdo da biodiversidade da ilha. Acreditamos que a
conservagao precisa ser feita com e para as pessoas.

A Oportunidade

Procuramos candidatos qualificados para integrar a equipa da Fundacgao Principe, trabalhando em
estreita colaboragdo com 0s nossos parceiros a nivel regional, nacional e internacional. Uma parte
importante da posicao sera apoiar as financas e operacdes da organizagéo, sendo responsavel pelo
departamento financeiro da Fundacdo Principe garantindo uma boa gestdo da mesma,
implementacéo de controlos, sistemas e a producao de relatdrios eficientes no dia-a-dia.

Esta posi¢do sera responsavel pela Equipa Financeira e fornecera suporte financeiro a todos os
projetos e equipas da FP. Gerenciara e desenvolvera sistemas financeiros, processos e
procedimentos, apoiando o Diretor Executivo.

O cargo sera ideal para alguém com experiéncia em gestéo de financas de organizacfes sem fins
lucrativos e gestdo de financiamentos. Espera-se um diploma ou qualificacdo de nivel equivalente
numa disciplina relevante e alguma experiéncia numa funcdo semelhante e numa situagdo de
trabalho similar. Experiéncia em angariar fundos para conservagéo sera uma vantagem.

Esta posi¢do usara as suas habilidades técnicas e experiéncia préatica para apoiar a FP na entrega
eficaz de projetos de conservacdo. Procuramos alguém que vista a camisola da Fundacao, que
goste de trabalhar num ambiente de equipa dindmico, onde abordagens e pensamentos criativos
sdo trazidos para implementar projetos. Em troca, a funcédo oferece a oportunidade de trabalhar
com uma organizacéo inovadora e empreendedora na vanguarda da conservacao.
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Termos e Condicoes

Data de Comeco:

Duracéo do Contracto:

Periodo Experimental:

Faixa salarial:

Localizacéo:

Beneficios:

Horas de Trabalho:

Assim que possivel

Um ano de contrato fixo, renovavel

Quatro Meses

EUR 25,000 - EUR 30,000 Salario bruto anual dependendo das
habilidades e experiéncia

Santo Anténio, Principe, Sdo Tomé & Principe

Para candidatos internacionais, aplicam-se o0s beneficios de
expatriado da FP:

- 33 dias de férias anuais mais feriados nacionais observados no
Principe

- Alojamento

- Apoio Médico

- Uma viagem de ida e volta anual

- Voo de realocacao no inicio do emprego (se aplicavel)

- Voo de repatriacdo na rescisdo do contrato de trabalho (se
aplicavel)

NB: Esta € uma posi¢cédo desacompanhada

Esta € uma posicdo de tempo integral que exige horarios de trabalho
flexiveis.

Descricao do Trabalho

Titulo do trabalho:
Reporta a:

Ird trabalhar com:

Objetivo da Funcéo

Diretor Financeiro - Principe, Fundacao Principe
Diretor Executivo, Fundacéo Principe

Diretor da FP, Supervisor de Financas da FP, Gestores de Programa
e de Projeto da FP e outros colegas da FP, parceiros internacionais e
nacionais e outras partes interessadas, Governo (Regional e
Nacional) e financiadores.

Trabalhar como parte da equipa da FP para desenvolver e assegurar a conservacao a longo prazo
da biodiversidade do Principe. Fornecer pensamento estratégico e ser responsavel pelo
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departamento financeiro da FP garantindo a boa gestao, implementacdo de controles, sistemas e
relatérios eficientes no dia a dia; garantir a gestédo e capacitagéo da equipa financeira; prestar apoio
financeiro as equipas e projetos da FP; gerir e desenvolver sistemas financeiros, processos e
procedimentos; garantir a gestéo financeira, o acompanhamento das auditorias externas; executar
relatorios de desempenho e KPls.

Deveres Especificos

Geral:

Responsavel pelo estabelecimento de sdlidos controles de gestdo de acompanhamento de
receitas e despesas e elaboracao de relatorios para o Diretor Executivo e o Conselho de
Administracao.

Responsavel pelo fornecimento de todas as informacdes para permitir a realizagdo da
auditoria anual (ou seja, informacdes relativas a saldos de contas, demonstrativos de fluxo
de caixa, demonstrativos de resultados, balancos, declaragdes fiscais e sistemas de controle
interno).

Gestao da equipe do Departamento Financeiro.

Gestéo de toda a relacdo com os servigos externos de contabilidade.

Responséavel pela eficacia geral do departamento financeiro, estabelecendo e mantendo
sistemas adequados para garantir que procedimentos eficientes sejam implementados.
Garantir que a equipa financeira e de contabilidade cumpre todos os prazos internos,
externos e legais, como o reporting mensal, pagamento de impostos, solicita¢cdes de fundos
e relatorios.

Management and contact with external bodies, such as Auditors, donors, Banking and Tax
Authority.

Responsavel por reportar KPI's financeiros e de performance para FP.

Responsavel pelo processo geral de orcamento e previsao.

Responsavel pela gestdo dos contratos da organizacgao.

Responsavel pelo preenchimento de declaracdes de impostos e resolver quaisquer davidas
relacionadas.

Responsavel pela gestdo de contas a pagar em articulagdo com o Supervisor Financeiro.
Articular com os bancos em todos 0s assuntos financeiros e administrativos e supervisionar
a gestdo de Tesouraria.

Fornecer suporte a direcdo conforme necessario.

Supervisionar a gestéo diaria das negociacfes da FP.

Ligacado e gestéo de projetos da FP em todos os aspetos financeiros.

Gerir os sistemas financeiros, folha de pagamento e liderar melhorias

Auxiliar o Supervisor de Financas e Operacfes para garantir que todas as politicas
financeiras permanegam atualizadas e relevante.

Promover os valores da FP (com exceléncia, paixao, inspiracdo, colaboragédo) garantindo
gue estes sejam adotados em todos os aspetos da funcao

Realizar quaisquer outros deveres razoaveis conforme necessario e proporcionais ao grau
do cargo

Assumir todos os deveres e responsabilidades em conformidade com as regras e
regulamentos que abrangem oportunidades iguais para ajudar a promover uma for¢ca de
trabalho diversificada
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e Trabalhar de acordo com as politicas, procedimentos e cédigos de conduta da FP
e Participar ativamente nas atividades de desenvolvimento profissional em andamento

Estes deveres podem ser alterados, razoavelmente adicionados ou delegados de tempos em
tempos para refletir mudancas nas atividades e estrutura da organizacao.

Especificacoes
Essenciais Desejaveis
Ferramentas Bacharelado ou nivel equivalente Qualificagéo
em gestdo financeira contabilidade ou finalista
Experiéncia comprovada a trabalhar Experiéncia e
numa funcdo semelhante compreenséo de

Ampla experiéncia numa variedade
de pacotes de software de gestao
Experiéncia na implementacdo de
Nnovos sistemas e processos
Experiéncia em todos o0s aspetos
contabilisticos

Experiéncia em reconciliagbes
Experiéncia pratica na folha de
pagamento e pensdes

Excelente conhecimento dos
pacotes da Microsoft

Habilitacbes avancadas de Excel,
incluindo a capacidade de projetar e
desenvolver novas planilhas do
Excel

Fluéncia em Portugués

Proficiéncia escrita e falada em
inglés

relatérios e contabilidade
para fundos restritos
Experiéncia na Gestéo de
Contratos

Experiéncia de Contas de
de ONGs

Carta de Conducéo (ou
meios assegurados para
se movimentar)

Conhecimento e
Experiéncia

Experiéncia de gestao de processos
orcamentais e desenvolvimento de
orgamentos

Experiéncia em gestao e relatorios de
financiamentos

Gestao da equipa de Financas
Excelentes habilidades interpessoais
em varios niveis
Experiéncia  de
parceiros externos
Experiéncia de trabalho com
voluntérios e publico em geral
Empatia com as metas e objetivos da
Fundacdo Principe

trabalho com
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Ligagdo com a equipa de Gestdo
sénior em questdes financeiras

Qualidades
Comportamentais

Capacidade de lidar com desafios de
forma positiva

Comunicador forte e eficaz

Constroi relacionamentos pessoais
e organizacionais positivos
Compromisso com o processo de
conservacdo e desenvolvimento
liderado pela comunidade e
empoderamento de mulheres e
homens locais

Demonstracdo de vontade de
pensar  criativamente, resolver
problemas e tentar novas
abordagens

Excelente jogador de equipe, feliz e
capaz de fornecer suporte aos
outros, com capacidade também de
trabalhar bem por iniciativa prépria
Altos padrbes de integridade,
profissionalismo e imparcialidade
Diligente, analitico e metédico, com
alto grau de preciséo e atengédo aos
detalhes

Extremamente organizado e capaz
de priorizar a prépria carga de
trabalho e realizar o trabalho por
conta propria (ou com supervisao
direta limitada)

Flexivel e inclusivo

Desfrute de um ambiente de ritmo
acelerado com a capacidade
comprovada de assimilar
informagbes rapidamente e se
adaptar a um ambiente em mudanca
Capaz de trabalhar efetivamente
como lider e membro da equipe
Comunicador claro e confiante
Capaz de gerenciar conflitos
potenciais lidando com as pessoas
de maneira calma e profissional
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Gosta de trabalhar em um ambiente
de equipe unida

Outras

Capacidade de realizar viagens
internacionais

Experiéncia anterior morando em
paises em desenvolvimento e locais
isolados por longos periodos
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Como concorrer

As candidaturas devem consistir no seguinte:

* Carta de apresentacéo confirmando seu interesse e explicando como sua experiéncia e
habilidades se referem a funcéo

* Curriculum Vitae Completo

* Detalhes de contato de dois arbitros (que nao serdo abordados sem sua permissao),
Applications should be submitted electronically to Suzete Sousa at:
info@fundacaoprincipe.org

Por favor, marque sua inscricdo como 'Diretor Financeiro' e indique em sua carta de apresentacéo
onde viu esta vaga anunciada.

A data limite para as candidaturas é 30 novembro 2022.
E provavel que as entrevistas sejam realizadas durante a semana de 5 de dezembro 2022.

Lamentavelmente, devido aos recursos limitados e ao elevado nimero de candidaturas que
recebemos, s6 conseguimos contactar os candidatos pré-selecionados. Se vocé néo tiver noticias
nossas dentro de quatro semanas a partir da data de fechamento, assuma que vocé nao foi bem-
sucedido nesta ocasiao.

Candidatos com deficiéncia

A FP incentiva a candidatura de pessoas com deficiéncia que estejam aptas a desempenhar as
funcbes do cargo. Caso tenha necessidades especiais em relagdo a sua candidatura, por favor
contacte Estrela Matilde, Diretora Executiva, FP, através do Tel: +239 9869031 ou Email:
estrela.matilde@fundacaoprincipe.org.

A FP valoriza a diversidade e esta comprometida com a igualdade de
oportunidades.
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